
Cách chèn hình nh.
âm thanh, clip vào

PowerPoint

Chèn file nh c t ng m  khi thuy t trình

Chèn m t file âm thanh

Trong powerpoint b n có th  chèn m t file
âm thanh t a l u tr , t  b  s u t p

a office ho c thu âm tr c ti p.
Th c hi n: Trên th  Insert, trong nhóm

nh Media,  ch n nút Audio

Tùy ch nh file âm thanh v a chèn

Tùy ch nh m t file âm thanh thông qua hai
th  ng  c nh Format và Playback
Tùy ch nh m t file âm thanh t ng
ch y: Trên th  Playback, trong nhóm l nh
Audio Options,  chuy n start: on Click (
Automatically

Chèn file nh c ch y trong su t
quá trình trình chi u

c 1: Trên th  Animations, trong nhóm
nh Advanced Animation,  ch n nút

Animation Pane

c 2: Trên Pane click ph i chu t vào
hi u ng c a file âm thanh mà b n mu n
ch nh s a, ch n Effect Options

c 3: Trong h p tho i Play Audio, trên
th  Effect th c hi n các thao tác sau:

Trong ph n Start playing: ch n v  trí b t
u c a file âm thanh

Trong ph n Stop playing: ch n u ki n
ng c a file âm thanh

o các clip trong slideChèn m t file video

Trong powerpoint b n có th  chèn m t file
video t a l u tr , t  b  s u t p c a
office (Clip Art) ho c t  web Site.

Th c hi n: Trên th  Insert, trong nhóm
nh Media,  ch n nút Video

Tùy ch nh file video v a chèn

Tùy ch nh m t file video thông qua hai th
ng  c nh Format và Playback
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